校优秀毕业设计（论文）申报材料内容和要求

一、申报材料内容：

1．华侨大学学生优秀毕业设计（论文）推荐表（到教务处领取）；

2．毕业设计（论文）原件（评选结束后返还学院）；

3．毕业设计（论文）电子版；

4．毕业设计（论文）任务书原件（评选结束后返还学院）；

5．相关的图表等原件（评选结束后返还学院）；

6．毕业设计（论文）中英文概要文稿；

7.毕业设计（论文）中英文概要文档电子版,传送:sjk@hqu.edu.cn。

二、毕业设计（论文）中英文概要格式及要求：

毕业设计（论文）中英文概要文稿（纸质）包括英文概要500字左右和中文概要3000字左右，概要文稿必须由指导教师审阅并在文稿上签名，毕业设计（论文）中英文概要格式要求详见附件2。
附件2

          校优秀毕业设计（论文）中英文概要文档格式

论文题目（二号宋体加粗）

班级  学生姓名    指导教师  姓名（四号宋体加粗）

中文概要正文（小四宋体，行距19磅）

关键词（小四号宋体加粗）：***；****；****；**（小四宋体，中间用分号隔开）
Abstract（二号Times New Roman加粗）
英文概要正文（四号Times New Roman，行距19磅）
Key words（小四号Times New Roman加粗）：****，***，****（小四号Times New Roman，关键词之间用英文状态下的逗号隔开）
参考文献：（宋体四号加粗）
常用参考文献编写项目和顺序规定如下：（五号宋体，行距19磅）
著录格式
序号 主要责任者.题名:其他题名信息[文献类型标志].其他责任者.版本项.出版地:出版者，出版年:引文页码[引用日期].获取和访问路径.
析出文献格式

序号 析出文献主要责任者 析出文献题名[文献类型标志].析出文献其他责任者//专著主要责任者.专著题名:其他题名信息.版本项.出版地:出版者，出版年:析出文献的页码[引用日期].获取和访问路径.
连续出版物格式
序号 主要责任者 题名:其他题名信息[文献类型标志].年，卷(期)-年，卷(期) 出版地:出版者，出版年[引用日期].获取和访问路径.
专利文献格式
序号 专利申请者或所有者.专利题名:专利国别，专利号[文献类型标志].公告日期或公开日期[引用日期].获取和访问路径.
电子文献格式
序号 主要责任者.题名:其他题名信息[文献类型标志/文献载体标志].出版地:出版者，出版年(更新或修改日期)[引用日期].获取和访问路径.
注：参考文献部分为主要参考文献，原则上不超过20个。
